
12.3 毕业设计管理

实现毕业论文设计的管理及选课题，毕业答辩的管理等。实现课题的无纸化管理，让指

导教师时时可以看到所带学生的设计进程，方便教师、学生及教务工作人员的工作，提供效

率。

12.3.1 毕业设计管理流程

在进行毕业设计管理之前，需在【教学计划管理】——》【专业计划管理】中相应专业

维护好毕业设计（论文）等课程的代码和名称，并创建好计划任务【无需任务落实】。此时，

在【毕业设计（论文）管理/查询毕业设计（论文）任务下达】窗口下就可以看到相应的毕

业设计任务。

12.3.2 代码维护

进入实践管理—>毕业设计（论文）代码维护，维护各项代码，其中题目类型、性质、

来源、设计场所、资料类型以及难易度等不能为空（题目库会自动产生），如下图：



12.3.3 网上操作设置（此项由系统管理员或教务处相应岗位设置）

进入系统维护—>系统设置—>Web 菜单显示设置页面，选“学生”单选按钮，针对学

生的网上设置如下图：

选“教师”单选按钮，针对教师的网上设置如下图：

12.3.4 后台控制设置

进入实践管理—>毕业设计（论文）管理—>毕业设计（论文）控制设置，如下图，注

意时间格式必须为双位，提交周志如果学校没有要求，可以不设置；另外学生选题时间和教

师申报题目时间必须错开，否则学生将无法正常选题：



时间格式为上面格式,请维护时注意.

12.3.5 毕业设计（论文）教师资格审查

教务处或学院管理人员登陆教务系统客户端，点击进入【实践管理/毕业设计（论文）管

理/毕业设计（论文）教师资格审查】操作窗口，按要求进行教师资格审查，如下图所示：



12.3.6 教师网上申报课题

以教师身份进入后，如下图所示：

操作流程如下：

一、首先登录系统：

输入网址：（教务处提供）

输入用户名（即职工号）及密码，身份选择教师，登陆进入系统：

如下：

进入系统后，操作“毕业设计（论文）”模块

二、教师个人信息维护

点击“教师信息维护”，进入操作界面，添加教师的联系方式，例如 QQ、邮件地址、

手机、办公地址等信息（此信息仅供毕业设计用，不在教师基本信息表中体现），以便

于毕业设计期间师生之间的沟通联系。



三、教师申报题目

教师个人信息维护好后，学校开通【教师申报题目】功能，并经学院和教务处审核批准

具备【指导毕业设计资格】的教师可以点击“教师申报题目”，进入申报操作页面。教

师需严格填写相关信息，包括题目类型、性质、来源、难易度以及详细的毕业设计要求

等，原则上尽量避免论文题目不同教师之间、不同学年之间相同的情况：



申报结果如下：

申报过程结束，等待学院及教务处审核（只有教务处审核无效，必须经过学院审核）。

四、教师确认学生

学院和教务处审核完毕，学生选题结束后，教师可以点击“教师确认学生”，进入【教

师确认学生】操作界面。教师可以按照学校和自己的要求，录取相应数目的学生，同时

学生录取完毕后，还可以选择【停止选题】功能。

五、教师管理学生

如果学校开通了周志、文献综述、开题报告或者毕业论文等的网上提交功能，则教师可

以进入【教师管理学生】页面，查看相应的学生周志等信息，并可以进行批阅；



12.3.7 学生网上选题目

操作流程如下：

一、学生登录系统后，在如下菜单中进行毕业设计的操作：

二、学生选课题

在以上这个界面中进行毕业设计课题的选择。

三、学生维护周志



四、学生信息资料维护



五、学生毕业设计评价

六、学生课题查询



毕业设计二级学院操作说明

二级学院操作功能模块：

1、毕业设计论文教师资格审查

2、教师申报课题审批

3、学生选题维护

4、专业论文信息管理

5、答辩管理

6、优秀人文管理

7、评价管理

8、成绩管理

9、统计、查询、打印

各功能模块操作流程说明：

一、毕业设计（论文）教师资格审查

学院教务员登陆教务系统客户端，点击进入【实践管理/毕业设计（论文）管理/毕业

设计（论文）教师资格审查】操作窗口，按要求进行教师资格审查，如下图所示：

二、教师申报课题审批：

学院以自己用户及密码进入系统后，选择“实践管理”模块下的“毕业设计/论文”

菜单，进行操作：



进入后：

在以上界面中，可以按照论文题目及教师进行模糊查询，查出教师申报的毕业设计

/论文的记录，进行审核，要审核请选择右键。



在审核过程中，可以在记录中填写自己的审核意见，填写完毕后，点击位于右下角

的“意见保存”按钮。

三、学生选题信息维护

教师申报的课题审核完毕后，则等待教务处进行最后的审核，审核最后通过了，学生就

可以进行题目的网上选择，学生选完后，学院领导就可以查看选题的信息，对学生进行

个别调整等操作。（点右键可以进行操作）



四、答辩资格审核

学生毕业设计作完后，他需要提交一些资料等，指导教师要对他们进行检查，学院对这

些信息进行审核得出学生是否有资格参加答辩。

五、答辩小组成员的维护



六、答辩时间地点确定及学生安排；

时间地点的确定，请选择“时间地点设置” 按钮

七、优秀毕业设计/论文管理

学院增加优秀毕业设计/论文的学生信息，教务处进行审核。



八、答辩成绩的管理

全部录入完毕，进行提交。

九、统计、查询及打印




